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S6: 117/2012/TT-BTC Ha N¢i, ngay 19 thang 07 nam 2012

THONG TU
Huéng din veé hanh nghé dich vu 1am thii tuc vé thué

Can ctr Ludt Doanh nghiép ngay 29/11/2005 va cdc vin ban hwémg dan
thi hanh Luat,

Can cu Diéu 20 ciia Ludt Quan Iy thué ngay 29/11/2006 va cdc van ban
huong dan thi hanh Ludt;

Cdn cir Nghi dinh s6 11 8/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cua Chinh phi
quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chucc cua B Tai chinh;

Xét dé nghi ciia Tong cuc Trudng Tong cuc Thué,

B truong Bo Tai chinh ban hanh Thong tu hudng dan vé hanh nghé dich
vu lam thu tuc vé thue.

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, dbi twong ap dung
1. Thong tu nay ap dung ddi véi:

a) Doanh nghiép kinh doanh dich vu 1am thu tuc vé thué (sau day goi
chung 1a dai ly thué).

b) Nguot du thi léy ching chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué.

c) Nhan vién dai Iy thué hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué (sau day
goi chung 1a nhan vién dai ly thué).

d) T chirc, ca nhan st dung dich vu cuia dai 1y thué.

e) Cong chire thué, co quan thué cac cép.

2. Thong tu nay khong ap dung cho cac trudng hop sau:
a) Ngudi nop thué tu 1am thu tuc vé thué.

b) Dai ly Hai quan lam thu tuc vé thué doi v6i hang hoé xuat khau, nhap
khau thuc hién theo quy dinh cta phéap luat quy dinh vé diéu kién dang ky va
hoat dong cua dai ly lam tha tuc hai quan.



Didu 2. Giai thich tir ngit
Mot sb tir ngir trong Thong tu ndy duge hiéu nhu sau:

1. “Dich vu lam tht tuc vé thué” la hoat dong cua dai ly thué thuc hién
céc thu tuc dang ky thué, khai thué, nop thué, quyét toan thué, lap hd so dé nghi
mién thué, giam thué, hoan thué va c4c thu tuc hanh chinh thué khac thay nguoi
ndp thué theo quy dinh ctia Luat Quan ly thué va hop ddng dich vu da ky két.

2. “Nhén vién dai ly thué” la ngudi c6 chimg chi hanh ng’he dich vu lam
thi tuc vé€ thue do Tong cuc Thué cép, lam viéc cho dai ly thué va hanh nghé
dich vu lam thu tuc vé thué.

3. “DPaily thué” 14 doanh nghiép dap tmg du diéu kién dé kinh doanh dich
vu lam thi tuc vé thué theo quy dinh tai Luat Quan ly thué va cac quy dinh khac
cua phap luat c6 lién quan.

4. “Ngudi du thi” 1a nguoi Viét Nam hodc nguoi nudce ngoai dugc phép
cu trli tai Viét Nam tir mot (01) nam trd 1én c6 du cac dieu kién du thi quy dinh
tai Di€u 11 Thong tu nay.

Chuong 11
NHAN VIEN PAI LY THUE

Piéu 3. Nhin vién dai Iy thué
1. Nhén vién dai ly thué phai c6 du cac diéu kién sau:

a) La cong dan Viét Nam hodc cong dan nudc ngoai dugc phép cu tri tai
Viét Nam.

b) C6 chimg chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué do Tong cuc Thué
cap.

c) La thanh vién sang 18p hodc c6 hop ddng lao déng lam viéc trong tb
chirc kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué.

‘ 2 Tai mot thoi dlerr}, ngudi ¢6 chimg chi ‘hénh,nghé dich vu lam thu tuc
vé thue chi dugc hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué tai mét (01) dai ly thue.

3. Pai ly thué chiu trach nhiém trudc phap luat vé viée kiém tra, xac nhan
cac di€u kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay d6i voi nhan vién dai ly thue.

Piéu 4. Cac dbi twong khong dwgc 1am nhén vién dai Iy thué

1. Nguoi bi han ché hodc mét nang luc hanh vi dan su.

2. Ngudi dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy hodc dang phai chip hanh
hinh phat tu.

3. Ngudi ¢6 hanh vi vi pham phap luét vé thué, hai quan, kiém toan bi xir
phat vi pham hanh chinh trong thoi han mét (01) nam, ké tir ngdy c¢6 quyét dinh
XU phat.

4. Can bd, cong chirc theo quy dinh ctia phap luat vé can bd, cong churc.



5. Can bg, cong chuc thoi gift chitc vu nhung dang trong thoi gian quy
dinh khong duoc kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 102/2007/ND-CP
ngay 14/6/2007 cua Chinh phi vé viéc quy dinh thoi han khéng duoc kinh
doanh trong linh vuc trach nhiém quan ly ddi véi can b, cong chuc, vién chirc
sau khi théi gilr chue vu.

6. Céc truong hop bi thu hdi chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé
thué.

Piéu 5. Quyén va trach nhiém ciia nhéan vién dai ly thué

1. Truc t1ep thue hién céc thu tuc vé thué trong pham vi hop ddng dich vu
lam thi tuc vé thué da ky giita dai Iy thué va ngu’orl ndp thué.

2. Chiu trach nhiém trude phap luét vé viée str dung, quan Iy chimg chi
hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué theo quy dinh.

3. Giit bi mat théng tin cho t6 chirc, ca nhan sir dung dich vu cia dai ly
thué.

4. Tham du cac lop dao tao, tap huin vé chinh sach thué, thu tuc vé thué
do co quan thué té chirc hodc cac 16p dao tao, cip nhat kién thirc do hdi nghé
nghiép, co s& dao tao, bdi dudng da dang ky va duoc Tong cuc Thué cong nhan.

Chuwong 111
PAI LY THUE
Diéu 6. Piéu kién lam dai ly thué
Dai ly thué phai c6 day du cac diéu kién sau:
1. Pang ky kinh doanh theo quy dinh cda phap luat.

2. C6 nganh, nghé dich vu lam thu tuc vé thué ghi trong giéy ching nhan
dang ky kinh doanh.

3. Cé it nhat hai (02) nhén vién dugc cap chimg chi hanh nghé dich vu lam
thu tuc ve thué.

Picu 7. Ho so, thi tuc ding ky di diéu kién kinh doanh dich vu lam
thi tuc vé thué doi véi dai ly thue
1. Trudce khi hoat dong, dai ly thué phai 1ap mot (01) bo hd so dé nghi cap

Gidy xac nhan du diéu kién kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué giri Cuc Thué
noi dai ly thué dong tru s chinh, hd so gém:

- Vian ban thong bao du diéu kién kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué
(theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu nay).

- Ban chup glay chimg nhén déng ky kinh doanh c6 ghi nganh nghé dich
vu lam thu tuc vé thué va gidy chimg nhan dang ky thué c6 xac nhén cia dai ly
thué.

- Ban chup chiing chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué clia cAc nhén
vién dai 1y thué c6 xac nhan cua dai ly thué.
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- Mau chir ky cua nguoi o tham quyen cua dai ly thué dugc ky tén trén
hé so ding ky thué, khai thué, nop thué, quyet toan thué, khiéu nai vé thué, hd
so d& nghi mién thué, giam thué, hoan thué, cac hé so khéc c6 lién quan theo
quy dinh tai Luat Quan Iy thué va céc quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

2. Tiép nhén hé so dang ky dii diéu kién kinh doanh dich vu 1am thu tuc vé
thué cua dai ly thué

- Trudng hop hd so ding ky di dleu kién kinh doanh dich vu lam thu tuc
vé thué cua dai ly thue dugc ndp tryc tiép tai co quan thué, cong chirc thue tiép
nhan va déng dau tiép nhan hd so, ghi thoi gian nhén hé so, ghi nhéan sb luong
tai liéu trong hd so.

- Trudng hop hd so ding ky da diéu kién kinh doanh dich vu lam thu tuc
vé thué cua dai ly thué dugc gui qua dudng buu chinh, cng chire thué déng déu
ghi ngay nhén hé so va ghi vao so vin thu cta co quan thué.

- Trudng hop hd so dang ky du diéu kién kinh doanh dich vu lam thu tuc
vé thué cia dai ly thué dugc ndp thong qua giao dich dién tu, viéc t1ep nhan,
kiém tra, chdp nhan hé so do co quan thué thuc hién théng qua hé théng xir Iy
dir li¢u dién tur.

- Trudmg hop cén bd sung hé so, co quan thué phai thong bao cho dai ly
thué ngay trong ngay nhén hd so déi véi truong hop truc tiép nhan hd so; trong
thoi han ba (03) ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so qua dudng buu chinh
hodc thong qua giao dich dién tir.

3. Trong thoi han mudi (10) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhédn du ho so hop
1€ theo quy dinh tai Khoan 1 Dleu nay, Cuc Thué phai xac nhén du diéu kién
kinh doanh djch vu 1am thi tuc vé thué cho dai ly thué (theo mAu s6 02 ban hanh
keém theo Thong tu nay).

Cuc Thué giri gidy xac nhén du diéu kién kinh doanh dich vu lam thu tuc
vé thué cho Téng cuc Thué qua mang giao dich dién tir ndi by nganh thué trong
thoi han mot (01) ngay 1am viéc ké tir ngay Cuc Thué ky glay xac nhan da diéu
kién kinh doanh dich vu lam tha tuc vé thué cho dai ly thué. Téng cuc Thué
dang tai danh sach dai ly thué c6 ¢ diéu kién kinh doanh dich vu lam tha tuc vé
thué trén trang théng tin dién tr ciia Tong cuc Thué trong thdi han mot (01)
ngay lam viéc ké tr ngady nhén duogc giéy x4c nhan du diéu kién kinh doanh dich
vu lam thi tuc vé thué do Cuc Thué guri.

Diéu 8. Quyén va trach nhiém cia dai Iy thué
1. Quyén cuia dai ly thué

Khi thue hién hop déng dich vu lam thi tuc vé thué, dai ly thué c6 quyén
nhu sau:

a) Puoc thuc hién céac thi tuc vé thué theo hop dong da ky véi nguoi nop
thué.

b) Yéu cau t6 chuc, ca nhan ndp thué cung cap day du, chinh xic cac



chung tu, hd so, tai liéu va thong tin can thiét lién quan t6i viéc lam tha tuc vé
thué theo hop dong da ky két giira hai bén.

¢) Puoc thuc hién cac quyén clia ngudi nop thué theo quy dinh cua Luat
Quan ly thué va theo hop ddng d3 ky véi ngudi nop thué.

d) Pai ly thué dugc co quan thué cac cap ho tro:

- Cung cép, hudng din cai dat va sir dung cac phdn mém thuc hién thi tuc
thué dién tur.

- Pugc moi tham du cac 16p dao tao, tap hudn cac ndi dung, quy dinh vé
chinh sach thué, thu tuc vé thu€ do co quan thué t6 chirec.

2. Trach nhiém cuta dai ly thué
a) Ky hop ddng vai o chire, ca nhan ndp thué

- Pai ly thué d3 duoc cp gidy xac nhan du diéu kién kinh doanh dich vu
lam thu tuc vé& thué va c6 tén trong danh sach dai ly thué du diéu kién kinh
doanh dich vu lam tha tuc vé thué duoc dang tai cong khai trén trang théng tin
di‘én tur cua Téng cuc Thué méi duoc thuc hién ky hop ddng dich vu lam thu tuc
vé thué.

- Pai ly thué phai lap hop dong bing van ban véi td chirc, ca nhén ndp
thué vé pham vi cong viéc thu tuc vé thué dugc uy quyén, thdi han duoc uy
quyén, trach nhiém ctia cac bén va cac ndi dung khac do hai bén thoa thuén va
duoc ghi trong hop dong khong trai v6i quy dinh cia phap luét.

b) Khai, ky tén, dong dau trén to khai thué, ho so thué, chimg tir ndp thué,
hd so quyét toan thué, hd so hoan thué, hé so mién thué, giam thué theo quy
dinh ctia Lust Quan ly thué va cac quy dinh khéc ctia phap luat cé lién quan.

¢) Cung cép chinh xac, kip thoi theo yéu cau cia co quan quan ly thué cac
tai liéu, chung tur dé ching minh tinh chinh xac cta viéc khai thué, nép thue
quyet toan thué, d& nghi sé tién thué dugc mién, sb tién thué dugc giam, sb tién
thué duoc hoan ciia ngudi ndp thué.

d) Khéng dugc thong déng véi cong chirc quan ly thué, nguoi nop thué dé
trén thué, gian lan thué. Truong hop dai ly thue ¢0 hanh vi thong dong vOi nguoi
nop thue hoac tu thuc hién cac hanh vi trén thué, khai thiéu thué, vi pham thu
tuc vé thué thi ngudi nép thué van phai chiu trach nhiém truée phap luét vé cac
ndi dung sai pham trén. Dai ly thué phai lién ddi chiu trach nhiém va phai chiu
bdi thudng cho td chirc, ca nhan ndp thué theo hop dong di ky két véi t6 chuc,
c4 nhan ndp thué.

d) Gilr bi mat thong tin cho t6 chire, ca nhan sir dung dich vu cua dai ly
thué. Truong hop td chirc, ca nhén sir dung dich vu cua dai ly thué c6 du bang
chimg vé viéc dai ly thué khéng thuc hién dung trach nhiém nay, gay thiét hai
cho t6 chirc, ca nhan nop thué thi kién nghi Cuc Thue dinh chi hoat dong cua dai
ly thué va dai ly thué phai chiu bdi thudng cho té chire, ca nhan ndp thué theo
hop dong da ky két vdi t6 chirc, c4 nhan np thué.



e) Dai 1y thué c6 trach nhiém bdo céo véi co quan thué trong céc truong
hop sau:

- Béo céo tinh hinh hoat déng kinh doanh dich vu 1am thi tuc vé thué va
cac thong tin can thiét khac phuc vu cho hoat ddng quan ly khi co quan thué yéu
cau bang van ban.

- Trong thoi han mudi (10) ngay lam viée ké tir ngay thay d6i danh sach
nhdn vién dai ly thué, dai ly thué phai thong bao cho Cuc Thué quan ly thué truc
ti€p, bao gém:

+ Danh sach nhan vién dai ly thué méi duge tuyén dung theo mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu nay.

+ Danh sach nhéan vién dai ly thué vi pham quy dinh tai Khoén 2, Diéu 17
Théng tu nay hodc thuyén chuyén, nghi viéc, nghi huu, chét hoic khong du didu
kién hanh nghé theo quy dinh cta phap luit theo mdu sé 04 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

Cuc Thué giri théng bao cua dai ly thué vé danh sach nhan vién dai ly
thué thay ddi qua mang giao dich dién tir ndi bé nganh thué cho Tong cuc Thué
trong thoi han mét (01) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc théng bdo cua dai
ly thué. Téng cuc Thué c6 trach nhiém dang tai danh sach nhan vién dai ly thué
thay dbi trén trang thong tin dién tir cua Téng cuc Thué trong thoi han mot (01)
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc théng bao danh sach nhén vién dai ly thué
thay d6i do Cuc Thué giri.

Chuong IV
QUAN LY HOAT PONG HANH NGHE CUA PAI LY THUE

-A r *A kd A’ ” ;
Dieu 9. Trach nhiém cua co quan thue cac cap
1. Tong cuc Thué

a) Xay dung, trinh co quan nha nudc ¢6 thdm quyén ban hanh vin ban
quy pham phap luat vé dich vu lam thu tuc vé thué.

b) Chi dao co quan thué céc cap’ thuc hién quan ly, giam sat hoat dong cua
cac dai ly thué va nhén vién dai ly thue.

c) Ban hanh, pho bién, chi dao va té churc thue hién quy ché dao tao, bdi
dudng nghiép vy, kién thirc hang nam, quy ché thi cip chimg chi hanh nghé dich
vu lam tha tuc vé thué.

d) X4y dung chuong trinh, gido trinh, tai liéu dao tao hai (02) mon thi quy
dinh tai Khoan 1, Piéu 13 Théng tu nay dang tai cong khai trén trang thong tin
dién tir ciia Téng cuc Thué va quan ly viée td chirc 6n thi cho nguoi du thi.

d) T chuc thi va cdp ching chi hanh nghé dich vu lam thi tuc vé thué.

e) Thu hdi chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué dbi véi nhan
vién dai ly thué vi pham phdp luat va thong bao cho co quan thué cac cap biét.



g) Quan ly théng nhét, dang tai cong khai danh sach dai ly thue va nhan
vién dai ly thué trén trang thong tin dién tir cia Tong cuc Thué, bao gbm:

- Danh sach dai ly thué du diéu kién kmb doanh dich vu lam thu tuc vé
thué, nhan vién hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué.

- Danh sach dai Iy thué bi dinh chi hoat dong, giai thé, phé san, chdm dirt
hoat dong; nhén vién dai ly thu€ bi dinh chi, bi thu hoi chimg chi hanh nghé dich
vu lam thu tuc vé thué.

- Noi dung cong khai bao gdm: Tén dai ly thué, dia chi tru s& chinh, ma
s6 thué, nam thanh lap, s6 dién thoai, nguoi dai dién theo phap ludt, danh sach
nhén vién dai ly thué, s6 chimg chi hanh nghé dich vu lam thi tuc vé thué va céc
thong tin can thiét khac c6 lién quan dén dai 1y thué, nhan vién dai ly thué.

h) "l:éng hop, danh gia tinh hinh hoat dong hang ndm cua cac nhén vién
dai ly thué, cac dai ly thue; xay dung cac giai phap ho trg phat trién cac dai ly
thue.

2. Cuc Thué cac tinh, thanh ph

a) Quan ly, theo dbi, giam sat hoat dong cia céac dai ly thué, nhan vién dai
ly thué; huong dan, hd tro dai 1y thué vé chinh sach phap luat thue tht tuc vé
thué, tap huén cac néi dung, quy dinh ve chinh sach thué, thu tuc vé thué; huéng
dan cai dat va st dung cac phin mém thuc hién thi tuc thué dién tr; khen
thuong, xu ly vi pham déi véi cac dai ly thué, nhan vién dai 1y thué.

b) Té chirc hoic phéi hop voi cac hoi nghé nghiép hodc co s¢ dao tao, boi
dudng da dang ky va dugc Téng cuc Thué cong nhén t6 chirc cac khoa dao tao,
bdi dudng kién thirc vé chinh sach thué, thi tuc vé thué, ké toan cho nguoi du
thi 14y chting chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué.

c) Tlep nhan va quan ly hé so dang ky du diéu kién kinh doanh dich vu
lam thu tuc vé thué cua dai Iy thue cap gidy xac nhan dai Iy thué du diéu kién
kinh doanh djch vu 1am thu tuc vé thué.

d) Dinh chi hoat dong dich vy lam thi tuc vé thué doi véi dai ly thué vi
pham phap luat va thong bao cho co quan thué cac cap biét.

d) Pinh chi hanh nghé nhén vién dai 1y thué déi v6i nhén vién dai ly thué
vi pham phép lu4t va théng bao cho co quan thué céc cép biét.

e) Cong khai danh sach dai ly thué, nhan vién dai ly thué tai tru sé co quan
thué; kip thoi glri cac thong tin lién quan dén dai Iy thué, nhan vién dai ly thué
theo quy dinh tai Diém g, Khoan 1, Piéu 9 dé Tong cuc Thué ding tai cong khai
trén trang thong tin dién tir ctia Tong cuc Thué.

g) Tao thuan loi cho dai ly thué khi dai ly thué duoc ngudi ndp thué uy
quyén thuc hién cac giao dich véi co quan thué.

h) Thanh tra, kiém tra, gidm sat, xir ly cac vi pham trong viéc chap hanh
phap Iuat va cac quy dinh cua Thong tu nay d01 v6i cac dai 1y thué, nhan vién
dai ly thué hanh nghé trén dia ban theo tham quyén. Trudng hop vi pham & mirc
phai thu héi chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué theo quy dinh tai
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Diém b, Khoan 2, Diéu 17 Thong tu nay thi Cuc Thué bao cdo Téng cuc Thué
xu ly theo quy dinh.

Piéu 10. Quyeén va trach nhiém caa t6 chirc, ca nhan sir dung dich vu
dai ly thue

1. Ky hop dong voi dai ly thué vé& pham vi uy quyén, trach nhiém ctia mdi

bén. Thuc hién cac quyén va trach nhiém theo thoa thuén trong hop dong da ky
v6i dai ly thué.

2. Cung cAp day du, chinh xac cac chimg tir, ho so, tai liéu va théng tin
can thiét lién quan t&i viéc lam tha tuc vé thué theo hop dong da ky véi dai ly
thué.

3. Cham nhét nam (05) ngay lam viéc trude khi dai 1y thué thuc hién 1an
dau cac cong viéc thu tuc vé thué néu trong hop dong, ngudi ndp thué phai
thong bao bang van ban cho co quan thué biét vé viéc sir dung dich vu lam thu

tuc vé thué va giri kém theo ban chup hop dong dich vu 1am tha tuc vé thué co
xac nhén cda ngudi ndp thué.

Chwong V

TO CHUC THI, CAP CHUNG CHI
HANH NGHE DICH VU LAM THU TUC VE THUE

Piéu 11. Piéu kién dy thi
Ngudi du thi lay chimg chi hanh nghé dich vu 1am th tuc vé thué phai c6
cac diéu kién sau:
’ 1. Khéng thudc déi tuong quy dinh tai Khoén 1,2, 3,4, 6 Diéu 4 vé cac
doi tuong khong dugce 1am nhan vién dai ly thué quy dinh tai Thong tu nay.

2. C6 bing cao déng trd 1én thudc cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, luat (chuyén nganh phap luat kinh t€) va da co6 thoi gian lam
viéc trong linh vuc nay tir hai (02) ndm trd 1€n tinh dén ngay nép ho so dang ky
du thi.

3. Nop day da hd so du thi theo quy dinh tai Piéu 12 Thong tu nay.
Piéu 12. H6 so dy thi

1. Ho so dang ky du thi 1an dau dé 14y chimg chi hanh nghé dich vu lam
thit tuc vé thué, ngudi du thi nop mot (01) b6 hd so, bao goém:

a) Don dang ky du thi theo mau sé 05 ban hanh kém theo Thong tu nay.

b) So yéu Iy lich c6 x4c nhan cua co quan quan ly lao dong co tham quyén
hodc Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin noi cu tra.

¢) Bang t6t nghiép cao ding tré 1én thudc mot trong cac chuyén nganh
quy dinh (ban sao c6 ching thuc).

d) Gidy chimg minh nhén dan hozc hé chiéu (ddi v6i nguoi nude ngodi)
(ban sao c6 chimg thuc).

d) Mot (01) anh mau c& 3x4 va hai (02) anh mau cd 4 x 6 chup trong thoi
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gian sau (06) thang tinh dén thei diém nop hé so du thi; hai (02) phong bi ¢6 dén
tem va ghi ro ho, tén, dia chi ngudi nhan thong bao thi, lich thi, két qua thi.

e) Gidy xac nhén s6 ndm cong tac chuyén moén cia don vi ma nguoi du thi
da cong tac tai do hodc s6 bao hiém xa héi cia nguoi du thi (ban sao c6 ching
thuc).

g) Céc gidy to theo quy dinh duoc mién mén thi (néu cé).

2. H6 so dang ky du thi lai cac mon thi chwra dat hodc dang ky thi cac mon
chua thi, nguoi du thi ndp mét (01) bd ho so, bao gom:

a) Pon dang ky du thi theo méu sé 05 ban hanh kém theo Thong tu nay.

b) Ban chup khéng yéu ciu chiing thuc chimg nhan diém thi do Hoi dong
thi théng bio (theo mau s6 07 hoic mau s6 08 ban hanh kém theo Théng tu

nay).

c) Mat (01) anh mz‘ilu cd 3x4 va hai (02) anh mau ¢& 4x6 chup trong thoi
gian sau (06) thang tinh dén thoi di€ém ndp ho so du thi; hai (02) phong bi ¢6 dén
tem va ghi rd ho, tén, dia chi ngudi nhan thong bao thi, lich thi, két qua thi.

3. H6 so du thi duoc ndp truc tiép tai Téng cuc Thué hoic ndp qua duong
buu chinh.

4. Khi nhan hé so du thi cAp chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé
thué, néu kiém tra thay hé so khong du, ding theo quy dinh thi Téng cuc Thué
phai thong bao cho nguoi du thi ngay khi nhén hé so dbi vi truomg hop truc
tiép nhan ho so; trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan hd
so dbi véi truomg hop nhan hd so qua dudng buu chinh.

Piéu 13. T6 chirc thi, cap chirng chi hanh nghé dich vu lam thi tuc vé
thué

1. Noi dung thi cap chimg chi hanh nghé dich vu lam thii tuc vé thué bao
gom:

a) Mén thi thtr nhat: Phap luét vé thué

No6i dung mén thi Phap luét vé thué bao gdm Luét va cac vin ban huéng
dan thi hanh vé thué gia tri gia tang, thué thu nhap doanh nghiép, thué tiéu thu
dic biét, thué thu nhdp ca nhén, thué tai nguyén, cac loai thué khac; phi va 1é
phi; Luat Quan ly thué va cac van ban huéng dan thi hanh.

b) Mén thi thir hai: Ké toan (kién thic thi twong duong véi trinh d6 cao
dang)

No6i dung mén thi ké toan bao gom: Luit Ké toan va cac vin ban huéng
dan thi hanh; cac chuan muc ké toan Viét Nam.

Ngudi du thi c6 thé tham gia cac 16p 6n thi do co quan thué, cac hoi nghé

nghiép hodc cac co s¢ dao tao, bdi dudng da dang ky va dugc Tong cuc Thué
cdng nhan td chirc theo chuong trinh thdng nhat do Téng cuc Thué quy dinh.



2. Hinh thitc thi: Thi viét, thi tric nghiém hodc thi van dap; thoi gian cho
moi mon thi phu thudc vao hinh thire thi tir 30 phut dén 180 phut.

3. T6 chtre thi

a) Co quan tb chirc thi: Téng cuc’Thué t6 chirc Hoi dong thi cép chung
chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué tép trung trong ca nudc.

b) Thoi gian td chirc thi: H6i déng thi té chirc m5i ndm mot (01) ky thi
vao quy III hodc quy IV hang nam. Trude ngay thi tuyén it nhét ba (03) thang,
Hoi dong thi thdng bao chinh thirc trén trang thong tin dién tir cia Tong cuc
Thué va trén cac phuong tién thong tin dai ching vé diéu kién, tiéu chudn, thoi
gian, dia diém thi va céc thong tin khéc lién quan dén ky thi.

Truéc ngdy thi tuyén it nhét mudi lim (15) ngay, Hoi dong thi phai théng
bao cho thi sir{h du thi cac ndi dung gom: S6 bdo danh, mon thi tham du, thoi
gian thi, dia diém thi, 1€ phi thi va thong tin khac c6 lién quan.

Truéc ngay thi mét (01) ngay, Hoi dong thi triéu tap thi sinh dé phd bién
ndi quy thi, thu 1€ phi thi, phat phiéu du thi, di€u chinh nhimg sai sét vé thong
tin cua thi sinh.

c) Pia diém t6 chirc thi: Téng cuc Thué quyét dinh dia diém thi dam bao
thuén loi cho thi sinh dang ky du thi.

‘ gi) Lé phi thi: Ngudi du thi cép chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc
vé thué phai ndp 1€ phi thi theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

4. Xt 1y vi pham ddi v6i thi sinh du thi

a) Canh cdo hoac lap bién ban vi pham ddi v&i thi sinh ¢ hanh vi chép
bai cua thi sinh khéc hoac cho thi sinh khéac chép bai cua minh.

- Vi pham lan 1: Bj canh céo trudc phong thi.

- Vi pham I4n 2: Bj lap bién ban canh cdo va trir 20% diém thi cia mén
thi do.

- Vi pham 14n 3: Bi l4p bién ban dinh chi mdn thi va khong cong nhan két
quad mon thi do.

b) Pinh chi thi va huy két qua cta ca ky thi néu thi sinh du thi c6 mot
trong cac hanh vi vi pham sau:

- Mang vao phong thi tai liéu va cac vat dung bi cam mang vao phong thi
trong thoi gian tir lac bat dau phat deé thi dén hét gio 1am bai (da hoac chua st
dung).

- Sur dung tai liéu lién quan dén viéc lam bai thi va cac phuong tién thu
phat thong tin dudi bat ky hinh thire nao, ké ca trong va ngoai phong thi.

- Nhén bai giai sin ctia nguoi khac (dd hodc chua st dung).

- Chuyén giay nhap hodc bai thi cho thi sinh khac hoc nhan gidy nhép
hoac bai thi cuia thi sinh khac.
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- Cb tinh khéng ndp bai thi, dung bai thi hoac gidy nhap cua nguoi khac
dé ndp 1am bai thi cia minh.
¢) Huy két qua thi va cam du thi hai (02) ky thi cap chtng chi hanh nghé

dich vu lam thu tuc vé thué dugc t chirc tiép sau d6, néu c6 mot trong cac hanh
vi vi pham sau:

- Hanh hung giam thi, giam khao, ngudi phuc vu cua cac Hoi déng coi thi,
cham thi, phuc khao.

- Gay réi lam mét trat ty an ninh & khu vuc coi thi, gy hau qua nghiém
trong cho ky thi.

- Khai man hé so thi hodc nho nguoi thi hd.
5. Két qua thi, bao luu két qua thi va phuc khao két qua thi

a) Moén thi dat yéu cau la mén thi dat diém tir 5 diém trd 1én chidm theo
thang diém 10.

b) Thi sinh c6 két qua thi dat yéu cau bao gém:
- Thi sinh du thi dat yéu cau ca hai (02) mén thi.

- Thi sinh dy thi dat yéu ciu mén thi phap lut vé thué (dbi voi truong
hop thi sinh du thi dugec mién mon thi ké toan).

- Thi sinh du thi dat yéu ciu moén thi ké toan (d6i v6i truong hop thi sinh
du thi duge mién moén thi phap luat vé thué).

¢) Ngudi du thi chua dy thi i cac mon thi hodc ¢6 mon thi chua dat dugce
Chu tich Hoi dong thi cap gidy chimg nhan di€ém thi i[am co s& dé 1ap ho so thi
tiép mon chua thi hoac thi chua dat tai cac ky thi tiép.

d) Céng bd két qua thi: Trong thoi han bdn muoi lam (45) ngay, ké tir
ngay két thic ky thi tuyén, Hoi dong thi phai cong bd két qua thi trén trang
thong tin dién ttr cia Tong cuc Thué. Trong thoi han muoi 1am (15) ngay, ké tir
ngay cong b ket qua thi, Hoi dong thi cAp cho nguoi du thi gidy chimg nhan
diém thi theo mau s6 07 ban hanh kém theo Théng tu nay.

Gidy chting nhan diém thi duoc gui cho thi sinh qua dudng buu dién
theo hinh thirc thu bao dam; trudong hop thi sinh dén nhén gidy chirng nhan
diém thi truc tiép tai co quan thue thi phai xuét trinh gidy chimg minh nhéan
dan, ky nhan vao danh sach cép gidy chimg nhén diém thi.

@) Bao luu két qua thi: Cac moén thi dat yéu cag duge bao luu ba (03) nam
lién tuc tinh tir ngay dugc cap gidy chung nhan diém thi va gidy ching nhén
diém phuc khao (néu cd) do Hoi dong thi thong bao.

e) Phuc khao két qua thi:

Thoi han nhan don dé nghi phuc khéo t6i da la ba muoi (30) ngay ké tir
ngay cong bo ket qua thi. Ngay nhan don phuc khao la ngay can bg truc tiép nhén

don phuc khao hodc ngay dong dau buu dién noi thi sinh gtri don phuc khao. Sau
thoi gian quy dinh trén, don dé nghi phuc khao s& khong duoc giai quyét.
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Hoi ddng thi t& chirc phuc khao bai thi. Chu tich Hoi déng thi phé duyét két
qué phuc khao va théng bao két qua phuc khao (theo miu sb 08 ban hanh kém
theo Thong tu nay) cho thi sinh biét trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay
hét thoi han nhan don dé& nghi phuc khao; két qua phuc khao duoc lwu trir va
bao quan theo hd so thi.

Piéu 14. Mién mon thi
1. Mién thi mén ké toan

a) Nguoi dang ky du thi d& c6 ching chi hanh nghé ké toan, ching chi
kiém toan vién do co quan c6 thAm quyén cap theo quy dinh ctia Bo Tai chinh

b) Ngudi di lam giang vién ciia mén hoc ké toan tai cac trudng dai hoc,
cao dang c6 thoi gian cong tac lién tuc tir ndm (05) ndm trg 1€n, sau khi théi lam
giang vién (khong bao gom truong hop bi ki luat budc thoi viéc) ma dang ky du
thi lay chung chi hanh nghe dich vu lam thu tuc vé thué trong thoi han ba (03)
nam ké tir ngdy c6 quyét dinh chuyén céong tac, nghi huu hodc nghi viéc.

¢) Ngudi da lam viée trong linh vuc ké toan tai cac t6 chirc nhu: co quan
quéan ly Nha nuéc, doanh nghiép, don vi su nghiép, t6 chirc chinh tri, td chirc
chinh tri - x& héi, t6 chirc x4 hoi, t chirc x& hoi - nghe nghiép co6 trinh do tir cao
déng trd 1én thude chuyén nganh ké toan hodc kiém toan va c6 thoi gian cong
tac trong linh vuc ké toan lién tuc tir nim (05) nam trd 1én, trir ddi tuong 14 can
b, cong chure theo quy dinh cta phap luat.

2. Mién thi mén phap luét vé thué

a) Cong chuc thué c6 ngach cong chuc tu chuyen vién thué, thanh tra vién
thué, kiém tra vién cao dang thué trd lén va c6 thoi gian cbng tac trong nganh
thué tir ndm (05) nam tr& 1én khi thdi cong tac trong nganh thué (khéng bao gom
truong hop bi ki luét buge thoi viéc) ma dang ky du thi lay ching chi hanh nghé
dich vu 1am thu tuc vé thué trong thoi han ba (03) nam ké tir ngay c6 quyét dinh
chuyén cong tac, nghi huu hogc nghi viéc.

b) Nguoi da tét nghiép Pai hoc chuyén nganh phap luat kinh té va co
ching chi hanh nghé luat su do co quan c6 thdm quyén cip theo quy dinh cta
B6 Tu phap.

c¢) Nguoi di lam giang vién ctia mén hoc vé thué tai cac truong dai hoc,
cao dang co thdi gian cong tac lién tuc tir nam (05) nim trd 18n, sau khi théi lam
giang vién (khong bao gém truomng hop bi ki luat buge thoi viéc) ma dang ky du
thi lay chimg chi hanh nghe dich vu lam thu tuc vé thué trong thoi han ba (03)
nam ké tir ngay c6 quyét dinh chuyén cong tac, nghi huu hoidc nghi viée.

3. Mién thi hai (02) mdn phap luat vé thué va ké toan

a) Nguoi ¢o gidy chimg nhan diang ky hanh nghé kiém toan do co quan co
thim quyén cép theo quy dinh cia B Tai chinh.

b) Céng chirc thué cé ngach cong chirc tir chuyén vién thué, thanh tra vién
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thué, kiém tra vién thué tr& 1én va c6 thoi gian cong tac lién tuc trong nganh thué
tir muoi (10) nam trg 1én, khi thoi cong tac trong nganh thué (khong bao gbm
truong hop bi ki luat buge thdi viée) trong thoi han ba (03) ndm ké tir ngay co
quyet dinh chuyen cong tac, nghi huu hodc nghi viéc ma dang ky voi Téng cuc
Thué dé xét cap chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué.

Diéu 15. Cap chirng chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué

1. Cép chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué cho ngudi du thi
c6 két qua thi dat yéu cau.

Chimng chi hanh nghé dich vu lam thii tuc vé thué do Tong cuc Thué théng
nhit phat hanh va quan ly (theo mau s6 09 ban hanh kém theo Thong tu nay).
Téng cuc Thué cap chimg chi hanh nghé dich vu lam thi tuc vé thué cho cac thi
sinh ¢ két qua thi dat yéu cau sau mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay cong bd ket
qua thi chinh thuc. Khi dén nhan chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé
thué tai co quan thué, thi sinh phai xuét trinh Gidy chimg minh nhan déan va ky
nhén vao danh sach cép chtmg chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué.

2. Cép chimg chi hanh nghé dich vu lam thi tuc vé thué dbi véi truong
hop dugc mién ca hai (02) mén thi.

2.1. H so ding ky Xin cép chung chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé
thué, ngudi dang ky xin cap chimg chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué
ndp mot (01) b hd so, bao gom:

a) Don dang ky cép chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tyc vé thué
thudc cac truong hgp theo mau s6 06a, 06b ban hanh kém theo Thong tu nay.

b) So yéu ly lich c6 xac nhén clia co quan quan ly lao déng c6 thim quyén
hodc Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran noi cu tru.

¢) Bang t6t nghiép cao dang trd 1én thudc mdt trong cic chuyén nganh
quy dinh (ban sao c6 chimg thuc).

d) Gidy chimg minh nhén dan hozc ho chiéu (déi voi ngudi nude ngoai)
(ban sao c6 chimg thuc).

d) Hai (02) anh mau c& 3x4 chup trong thoi gian sau (06) thang tinh den
thoi diém ndp ho so dang ky cip chimg chi hanh nghé dich vu lam thi tuc vé
thué.

e) Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan do co quan cé thdm
quyén cap theo ‘quy dinh cua B9 Tai chinh (ban sao c6 chimg thyc) d6i véi doi
tugng dugc mién theo quy dinh tai Piém a, Khoan 3, Diéu 14 Théng tu nay;
Gidy x4ac nhan so ndm cong tac chuyén mén cua don vi ma nguoi du thi da cong
tac tai d6 hodc s bao h1em x4 hoi clia nguoi du thi (ban sao ¢6 chung thuc) dbi
véi doi tuong duoc mién theo quy dinh tai Diém b, Khoan 3, biéu 14 Thong tu
nay.

2.2. Hb so ding ky xin cp chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé
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thué duoc nop truc tiép tai Téng cuc Thué hodc ndp qua dudng buu chinh.

2.3. Cip chung chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué.

Téng cuc Thué té chie cip chimg chi hanh nghé dich vu 1am thu tuc vé
thué (theo mau s6 09 ban hanh kém theo Théng tu nay) cho cac thi sinh dugc
mién ca hai (02) mén thi trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay nguoi
déng ky xin cap chimg chi hanh nghé dich vu 1am thi tuc vé thué ndp dua hd so
theo quy dinh tai Piém 2.1, Khoan 2, Dleu 15 Thong tu nay. Khi dén nhan
chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué tai co quan thué, ngudi dang
ky cp chimg chi hanh nghé dich vu lam thi tuc ve thué phai xut trinh Gidy
chimg minh nhan dan va ky nhén vao danh sach cap chimg chi hanh nghé dich
vu 1am thu tuc vé thué.

Chuong VI
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Pi¢u 16. Khen thudng

Pai ly thué, nhan vién dai ly thué thuc hién tét cac quy dinh phép luét vé
thué va quy dinh tai Thong tu nay sé dugc khen thudng theo ché d6 chung cia
Nha nudc.

Piéu 17. Xir Iy vi pham
1. Xtr ly vi pham d6i véi dai 1y thué

~ a. Dai ly thué bi dinh chi hoat dong kinh doanh dich vu lam thu tuc vé
thué trong cac truong hop sau:

- Khéng con du diéu kién 1am dai ly thué theo quy dinh tai Diéu 6 Théng
tu nay.

- Khong cung cép thong tin theo yéu cau cua co quan thué.

- Tiét 16 thong tin gy thiét hai vat chat, tinh than, uy tin cia t6 chic, ca
nhén str dung dich vu dai ly thué, trir trudng hgp t6 chuce, ca nhan st dung dich
vu dai ly thué dong y hodc phap luét c6 quy dinh.

- Tuyén dung, st dung, quan ly nhan vién hanh nghé dai ly thué khéng
ding theo quy dinh tai Thong tu nay.

Cuc Thué quan ly truc tiép ra quyet dinh dinh chi hoat dong kinh doanh
dich vu lam thu tuc vé thué theo mau s6 10 ban hanh kém theo Théng tu nay.
Quyét dinh dinh chi hoat déng kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué dugc 1ap
thanh ba (03) ban, mot (01) ban giri dai ly thué, mét (01) ban gui Tong cuc
Thué, mét (01) ban luu tai Cuc Thué ra quyét dinh.

Téng cuc Thué ding tai cong khai danh sach dai ly thué bi dinh chi hoat
dong kinh doanh dich vu 1am thu tuc vé thué va xoa tén khoi (danh sach cong
khai dai 1y thué du diéu kién kinh doanh dich vu 1am thi tuc vé thué trén trang
thong tin dién tir ciia Tong cuc Thué.
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b. Thoi gian bi dinh chi hoat dong kinh doanh dich vu lam thi tuc vé thué
ké tir khi phat hién cac hanh vi trén cho dén khi dai 1y thué khic phuc xong hau
qua. Néu dai ly thue ¢ du diéu kién hoat dong kinh doanh dich vu 1am thu tuc
vé thué va muoén tiép tuc hoat dong thi phai lap lai hé so dang ky hoat dong kinh
doanh dich vu 1am thu tuc vé thué giri Cuc Thué noi dai 1y thué déng tru s
chinh theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 7 Théng tu nay.

2. Xur ly vi pham déi véi nhén vién dai ly thué

a) Nhén vién dai ly thué bi dinh chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué
mot (01) ndm trong cac truong hop sau:

- Cho ngudi khac muogn hodc su dung chimg chi hanh nghé cta ngudi
khéc hoac hanh nghé tai hai (02) dai ly thué tr¢ 1én trong cung moét khoang thoi
gian.

- Hanh nghé khi chua c6 tén trong danh sach nhén vién hanh nghé dich vu
lam thu tuc vé thué dugc dang tai cong khai trén trang théng tin dién tir cua
Tong cuc Thue.

Cuc Thué quan ly thué truc tiép ra quyét dinh dinh chi hanh nghé dich vu
lam thu tuc vé thué theo mau s6 11 ban hanh kem theo Thong tu nay. Quyét
dinh dinh chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué dugc lap thanh bdn (04)
ban, mét ban (01) gui dai ly thué, mot ban (01) giri Téng cuc Thué, mot ban (01)
giri ca nhan bi thu hdi chimg chi, mét ban (01) hru tai Cuc Thué ra quyét dinh.

Téng cuc Thué ding tai cong khai danh sach nhan vién dai 1y thué bi dinh
chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thue va xo6a tén khoi danh sach cong khai
nhan vién dai ly thué hanh nghé trén trang thong tin dién tir cia Téng cuc Thué.

b) Nhén vién dai Iy thué va ngudi dugc cAp chimg chi hanh nghé dich vy
lam thu tuc vé thué bi thu hoi ching chi hanh nghé dich vu lam thua tuc vé thué
trong cac trudong hop sau:

- C6 hanh vi théng dong, gitp nguoi nop thué tron thué, gian lan thué bj
két an bing mot ban an cé hiéu luc vé toi trén thué (duoc quy dinh tai Didu 161
Bo luat Hinh su cua nudc Cong hoa xd hdi chi nghia Viét Nam s6
15/1999/QH 10 ngay 21/12/1999).

- Phat hién str dung van bang, chimg chi gia trong h6 so thi cap chimg chi
hanh nghé dich vu 1am tha tuc vé thué.

Téng cuc Thué ra quyét dinh thu hdi chimg chi hanh nghé dich vu lam thu
tuc vé thué theo mau s 12 ban hanh kém theo Thong tu nay. Quyét dinh thu hdi
chimg chi hanh nghé dich vu lam thi tuc vé thue dugc 1ap thanh bbn (04) ban,
mdt (01) ban gui co quan thué quan 1y truc tiép dai ly thué, mét (01) ban giri ca
nhén bi thu hoi chimg chi, mot (01) ban gui dai ly thué, mot (01) ban luu tai
Tong cuc Thué.

Téng cuc Thué ding tai cong khai danh sach nhan vién dai ly thué bj thu
hoi chimg chi hanh nghé dich vu 1am thua tuc vé thué va xda tén khoéi danh sach
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cong khai nhan vién dai Iy thué hanh nghé trén trang thong tin dién tir cua Téng
cuc Thué.

Chwong VII
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 18. Hiéu lrc thi hanh

Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 10 nam 2012 va
thay the Thong tu s6 28/2008/TT-BTC ngay 03/4/2008 cua Bo Tai chinh.

Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

1. Co quan thué cac cap ¢6 trach nhiém phd bién, huéng dan néi dung
Théng tu ndy téi ngudi ndp thué va dai Iy thué trén dia ban.

2. Té chie, cé nhg.n, ngudi nop thl,le thudc ddi tugng diéu chinh cua
Thong tu nay thuc hién day da cac hudng dan tai Thong tu nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khan, vuéng mic, dé nghi cac td chirc,
ca nhan phan anh vé B9 Tai chinh dé dugc hudng dan gidi quyét kip thoi ./. /V/

Noi nhin: ?‘/ KT. BQ TRUONG
- Ban Bi thu Trung vong Dang; THU TRUONG
- Thi tudng, cac Phé Thu tuéng Chinh phi; N
- Cac B, co quan ngang B9, co quan thudc CP;
- Vén phong Trung wong va cac Ban cia Dang;
- Vén phong Quéc hsi; Van phong Téng Bi thu,
- Hoi ddng Dan toc va cac Uy ban cua Qubc hoi;
- Vian phong Chu tich nudc;
- VP BCD TW vé phong chbng tham nhiing; X
- Hoi déng nhén dan, Uy ban nhan dan cac tinh, thanh x P
phé truc thuge Trung wong; Do Hoang Anh Tuan
- Vién Kiém sat nhén dan t6i cao;
- Toa 4n nhén dan t6i cao;
- Kiém toan Nha nudc;
- UBTW Mat tran T4 quéc Viét Nam;
- Co quan Trung uong cia cac Doan thé;
- Cuc Kiém tra vin ban (Bb Tu phap);
- PhongThuong mai va Coéng nghiép Viét Nam;
- S& Tai chinh, Cuc Thué, Cuc Hai Quan, Kho bac nha
nudc cac tinh, thanh phé truc thuge Trung uong;
- Cong bao; ~
- Website Chinh phu;
- B4 Tai chinh: ciac don vi truc thuéc BO Tai chinh,
Website B6 Tai chinh;
- Website Téng cuc Thué;
- Luu: VT, TCT (VT, CC).¢»
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Mau sé: 01
(Ban hanh kém theo Thong tu
s6  117/2012/TT-BTC  ngay
19/07/2012 cua B Tai chinh)

PON VI CHU QUAN CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM
DAILY THUE..................... Poc lap - Ty do - Hanh phic
SO ... [ovovvonee , hgay...... thang ...... nam 20......

V/v thong bao dii diéu kién kinh doanh
dich vu lam tha tuc vé thué

Kinh giri: Cuc Thué......ocvvveveeeeecen.

Can cir Khoan..... Piéu........ Théng tu s6 ..../TT-BTC NEAY «ovvvniennnn
cua B Tai chinh huong dan hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué, Pai ly
thué...... , ma sb thué...........: : tu xét thiy da dap ‘mg du cac diéu kién hoat
dong dai ly thué.

Pé nghi Cuc Thué x4c nhan Pai Iy thué. ... du diéu kién kinh doanh dich
vu lam tha tuc veé thué theo quy dinh.

Ho so giri kém:
- Ban chup glay chimg nhén dang ky kinh doanh c6 ghi nganh nghé dich

vu lam thu tuc vé thué va gidy chimg nhén dang ky thué cé xac nhan cta dai ly
thué.

- Ban chup chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué clia cac nhan
vién dai ly thue (liét ké danh sach kém theo) c6 xac nhan cua dai ly thué.

- MAu chit ky cua nguoi co tham quyen cua dai ly thué duoc ky tén trén
ho so ding ky thué, khai thué, nop thué, quyet toan thué, khiéu nai vé thué, hd
so dé nghi mién thué, giam thué, hoan thué, cac hé so khéc o lién quan theo
quy dinh tai Luat Quan ly thué va cac quy dinh cua phap luat cé lién quan../.

Noi nhan: NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA DAI LY THUE

- Luu:... (Ky, ghi ro ho tén va dong ddu)

17



Mau sé: 02
(Ban hanh kém theo Thong tu
s6 117/2012/TT-BTC  ngay
19/07/2012 cua Bé Tai chinh)

TONG CUC THUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THUE.........cc.c..... Doc lap - Tu do ~- Hanh phiic
S6:./XN-o , ngay ... thang ... nam 20...
XAC NHAN

V& viéc dii diéu kién kinh doanh dich vu lam thi tuc vé thué

CUC TRUONG CUC THUE

Can ctr Luat Quan ly thué;

Cin cr Théng tu s6...../TT-BTC ngdy ....../....../20...... ciia Bd Tai chinh
huéng dan vé hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué;

Xét d8 nghi CUA....c.vvoveeeeeeeeeee s ,

XAC NHAN:

Dai Iy thUG:. ...

MA SO thUE: .ot e,

Pia Chi: oo

Gidy dang ky kinh doanh s6....... ngay cip............ noi cp

Pa du diéu kién kinh doanh dich vu 1am thii tuc vé thué tir ngay.............

Dai ly thué................... c6 trach nhiém thyc hién ding cac quy dinh
cua Luat Quan ly thue, Thong tu s6 ........ /TT-BTC ngay ...... /TT-BTC cua Bo

Tai chinh hudng din hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué./.

Noi nhén: CUC TRUONG ,
- Pai ly thué.. ; (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

- Téng cuc Thué; 7./

- Luu: VT, ... (3b).
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Maiu s6: 03
(Ban hanh kém theo Thong tu
s6 117/2012/TT-BTC  ngay
19/07/2012 cua B Tai chinh)

DON VI CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAILY THUE......ccoevunneeen. Doc lap - Tw do - Hanh phiic
So:...... /TB-.... , ngay........ thang.....nam........
THONG BAO

V& danh sach nhén vién dai ly thué méi dwece tuyén dung

DPai ly thué..ooevee.. , ma sb thué .......... ,dlachi................ thong bao
danh sach nhan vién dai ly thué mai dugce tuyén dung va hanh nghé dich vu lam
thua tuc vé thué nhur sau:

o Giéy chimg minh Chimng chi hanh nghé dich
Nam sinh R A > \ 4 !
TT | Hovatén — nhén dén /Ho chiéu | vu lam thu tuc vé thué

F

Nam Nir Sb Ngay cip Sé Ngay

i}

Pai ly thué cam két cac nhén vién trén c6 du diéu kién dé hanh nghé dich
vu lam thu tuc vé thué va xin chiu trach nhi€ém quan ly, sir dung nhan vién hanh
nghé theo ding quy dinh hién hanh cta phap luét./.

Noi nhan: NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Cuc Thué.............. ; CUA DAI LY THUE

- Luu... (Ky, ghi ré ho tén va déng dau)

19



Mau sb: 04
(Ban hanh kém theo Thong
s6 117/2012/TT-BTC  ngay
19/07/2012 cua Bé Tai chinh)

DON VI CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAILY THUK.......ccoeren..... DPéc lap - Tu do - Hanh phiic
So:...... /TB-.... , ngay......... thang.....ndm........
THONG BAO

Vé danh sach nhén vién dai Iy thué giam

Pai ly thué.................. , ma sb thué............ , dia chi............. thong bdo danh
sach sb nhan vién dai ly thué hanh nghé dich vu lam thd tuc vé thué giam do
<thuyén chuyén, nghi viéc, bi thu hdi chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc
vé thué...>, cu thé:

g . Chumg chi hanh nghé
Gidy ﬁ{lur;g mink dich vu lam  tha tuc vé
TT | Hovatén Rranoyn thué Ly do
Sé Ngay Sé Ngay
1
2
Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Cuc Thué............. ; CUA DAILY THUE
- Luu... (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

2.
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Mau s6: 05
(Ban hanh kem theo Théong tu
s6  117/2012/TT-BTC  ngay
19/07/2012 ciia Bo Tai chinh)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

) ’ _ _DONDANGKYDUTHI .
CAP CHUNG CHI HANH NGHE DICH VU LAM THU TUC VE THUE

1. Ho, chir dém va tén ciia thi sinh (viét dung nhu gidy khai sinh bing chit in hoa ¢6 déu)
......................................................................................... Giéitinh: Nam [ N

]
2. Ngay, thang, nidm sinh l l ] | I ‘m

(Néu ngay, thang nho hon 10 ghi sb 0 vao 6 diu, ndm ghi 2 s6 cubi)

Trinh dj chuyén mon nganh: ...t e

NOi €AP bANE CHUYEN MBM: ...........coovoceeeeieee e

5. Niam tot nghiép (Ghi du 4 chir sb ctia nam t6t nghiép vao 6)

6. Thoi gian lam viéc theo chuyén nganh: ...,
1) SEUPRURURRRPPR Qe 1F: | USROS
1) QU AEN. e 1 ) O OSSPSR RUUPRURRPI
7. S6 chirng minh nhan dan/H$ chiéu (ghi mdi s6 vao 1 6) j
ngay cap ......... foiinn. [oiiaians TMOT CAP ettt ettt e et ettt ettt et e e e eae e en e
8. Khi cAn bao tin cho 2, 6 GAU _...o...cooooiiiie e
Dién thoai (bat budc): ..o..ovvveveceererens Didong: .cooovviiiiieiin, Email: ..o,
DA Chl NNAN T Lottt ettt e et e s bt e sba e b e etse s esbteesbeeen s e eabeenreerbean

9. Ding ky mon du thi:

(I Phép luat v& thué (lan ......... )
D Ké toan (lan .......... )
10, PANGKY dur thi ta0:. ..o

11. Mén thi dé nghi xét mién:
12. Mon thi da dat cua cac ky thi trueéc:

Tbi xin cam doan nhing 1oi khai trong don nay la ding su that. Néu sai t6i xin chiu
hoan toan trach nhiém.

...... ngay...... thang ...... nam 20......
Chir ky cua thi sinh
(Ky va ghi ¥d ho tén)
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Mau s6: 06a
(Ban hanh kém theo Théng tu
s6  117/2012/TT-BTC  ngay
19/07/2012 cuia Bé Tai chinh)

(Dung cho truong hop nguoi co gidy chirng nhdn dang ky hanh nghe kiém todn do co
quan cé tham quyéen cdp theo quy dinh cua Bg Tai chinh dwgc mién ca hai (02) mon
thi theo quy dinh tai Piém a, Khoan 3, Piéu 14)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DPON PANG KY CAP CHUNG CHI
HANH NGHE DICH VU LAM THU TUC VE THUE

Kinh gti: Tong cuc Thué

Ho vatén (chit in hoa): ... Nam/NT ..o
Ngay thang ndm SINN ... s
Gidy chitng minh nhan dan/Ho chiéu s ...oooveeevc , NEAY CAP .o , 01 CAD evvenene..
QUE QUAN ..ottt eb ettt ber s

Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép: ...<Tién s¥, thac sy, dai hoc, cao diang>

Chuyén nganh ...........cccoe... NAM...ociiccireeeee
G,iéy xac nhan dang ky hanh nghé kiém todn s ............. NEAY...cooererininnee CO quan
(0% 1o SRR
Sau khi xem xét c¢6 du diéu kién quy dinh tai Thong tu T S /TT-BTC ngay

................... , t0i 1am don xin dang ky cap chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé
thué. T6i xin cam doan chip hanh nghiém chinh cac quy dinh cta Luat Quan ly Thué
va Théng tu sb ... /TT-BTC ngay ... cia B Tai chinh hudéng din hanh nghé dich vu
lam tha tuc vé thué.

Kinh dé nghi Téng cuc Thué xem xét, chép thuén./.

Ngudi lam don
(Ky va ghi ré ho tén)

2
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Mau s6: 06b
(Ban hanh kem theo Thong tu
s6  117/2012/TT-BTC  ngay
19/07/2012 cua B¢ Tai chinh)

(Dung cho truong hap cong chike thué dige mién ca hai (02) mén thi theo quy dinh tai
Diém b, Khoan 3, Diéu 14)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

_ DONDANG KY CAP CHUNG CHI
HANH NGHE DICH VU LAM THU TUC VE THUE

Kinh giri: Téng cuc Thué

............................................
.........................................................................................................

Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép: ...<Tién sy, thac sy, dai hoc, cao dang>

Chuyén nganh ..............co...... 1F:1 01 FORUOURRI
Hién d3 nghi huu, nghi viéc hodc chuyén cong tac tir ngay .....thang ....ndM..................
Qua trinh 1am viéc tai co quan thué:
Thoi gian cong tac tai A ) . L
p Ngach cong chirc thué Ghi cht
co quan thué
- Tu nam.........
- Pén nam.......
Sau khi xem xét c6 di diéu kién quy dinh tai Thong tu s6 .......... /TT-BTC ngay

................... , toi lam don xin dang ky cip chimg chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé
thué. T6i xin cam doan chédp hanh nghiém chinh céc quy dinh ciia Luat Quan ly Thué
va Théng tu s6 ... /TT-BTC ngay ... ciia Bé Tai chinh huéng din hanh nghé dich vu
lam thu tuc vé thué.

Kinh d& nghi Téng cuc Thué xem xét, chip thun./.

Xac nhin cia co quan thué” , ngay........ thang........ nam..........
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau) Ngudi lam don

(Ky, ghi ré ho ténét/
Ghi chu:

(1) Co quan thué cac cdp noi ngudi lam don cong tac trude khi nghi huu, nghi viéc hosdc chuyén
cong tac. Noi dung xac nhan thoi gian cong tac lién tuc tir thang....ndm.... den thang ... ndm
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Mau sd: 07
(Ban hanh kem theo Théng tu
s6  117/2012/TT-BTC  ngay
19/07/2012 cua Bé Tai chinh)

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Doc lap - Tu do - Hanh phiic
86:..../GCN-TCT ... , ngay... ... thang .....nam 20... ...
GIAY CHUNG NHAN
Piém thi cAp chirng chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué nam ......

CHU TICH HQI PONG THI CAP CHUNG CHi HANH NGHE
DICH VU LAM THU TUC VE THUE

Can ¢t Quyét dinh sb ......... ngay ...... ctia Chi1 tich Hoi dong thi cip
chung chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué cong nhan két qua thi nam
...... to chuc tai ......

CHUNG NHAN:
ON /B . .. e e
Namsinh:.........coocoviiiiiinne.e. Sé bao danh:..................
Chumng minh nhan dan/Ho chiéu sé...... ngay cap......... NOT CAP v,

Piém thi cac mon nhu sau:

STT ______Mobn thi Piém thi
1 | Phép luat vé thue
2 | Kétoan

Cong

Gidy chimg nhan diém thi c6 gia tri d& lap hd so thi tiép cac mén chua thi,
thi lai cdc mon thi chua dat yéu cau./.

Noi nhin: TM. HQI PONG
- Thi sinh; CHU TICH
- Luu: HDT. ’

(Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)

2
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Mau s6: 08
(Ban hanh kem theo Thong tu
s6  117/2012/TT-BTC  ngay
19/07/2012 cua Bé Tai chinh)

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Poc lap - Tw do - Hanh phic
8é:..../GCN-TCT . , ngay...... thang .....nam 20... ...
GIAY CHUNG NHAN
Piém phiic khio cip chitng chi hanh nghé dich vu
lam tha tuc vé thué nim .......

CHU TICH HQI PONG THI CAP CHUNG CHI HANH NGHE
DICH VU LAM THU TUC VE THUE

Cén cu Quyét dinh s6 ......... ngay ....... ciia Chu tich Hoi déng thi cap
chtmng chi hanh nghé dich vu 1am thi tuc vé thué cong nhan két qua thi nam .
td chirc tai .ooovvvevnne.n.

CHUNG NHAN:
O/ B . i
Nam sinh:.........ooooi. S6 bao danh
Chimg minh nhan dan/Hé chiéu s6 ......... ngdy cép......... NOi CAp cooveon
Piém phuc khao nhu sau:
STT Mén thi Piém phiic khio

1 | Phép luat vé thué
2 | Kétoan

Gidy ching nhén diém phuc khao cé gia tri dé 14p ho so thi tiép cac mén
chua thi, thi lai cac mon thi chua dat yéu cau./.

Noi nhin: TM. HOI PONG
- Thi sinh; CHU TICH
- Luwu: HPT. )

(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)
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Mau sb: 09
(Ban hanh kém theo Thong tir
s6  117/2012/TT-BTC  ngay
19/07:2012 cua B Tai chinh)

TONG CUC THUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
GENERAL DEPARTMENT OF TAXATION Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
CHUNG CHi HANH NGHE
T DICH VU LAM THU TUC VE THUE
ICERTIFICATE FOR PRACTISING SERVICE ON TAX
PROCEDURE
Anh
3x4
TONG CUC TRUGNG TONG CUC THUE
/THE DIRECTOR GENARAL OF GENERAL DEPARTMENT

Chil ky cua ngudi
dudc c8p chung chi
ISignature of
certificate receiver:

OF TAXATION

Cép cho Ong (Ba)/ Hereby certifies that Mr/Mrs:

Nam sinh/ Date of Birth:
Qué quan (Qudc tich)/ Nationality:
Pat két qua loai............ .ky thi cap chung chi hanh nghé do Téng
cuc Thué t3 chic vao thang.......... ndm.........

[Has passed the examination for the Certificate for practising
service on tax procedure which held by the General Department
of Taxation in (month)........ (yean).......

Ha ndi, ngay..... thang.... nam.....
TONG CUC TRUGNG
DIRECTOR GENERAL

(Chii ky, ho tén, dong dau)
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Mau sb: 10
(Ban hanh kém theo Théng tu
so  117/2012/TT-BTC  ngay
19/07/2012 cua Bé Tai chinh)

TONG CUC THUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THUE................... Doc lap - Ty do - Hanh phic
sor...Qb-.. , ngay ... thang ... ndm 20......

‘ QUYET PINH
Vé viéc dinh chi hoat dong kinh doanh dich vy lam tha tuc
vé thué d6i véi dai ly thué

CUC TRUONG CUC THUE

Can cr Luat Quan ly thué;

Can cu Thong tu‘sc‘) ...... /TT-BTC ngay ....../....../20...... cua B6 Tai chinh
hudng dan vé hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué;

Xét d8 NI CUAveveevcereeeeevceeeeee e, :

QUYET DPINH:
Piéu 1. Dinh chi hoat dong kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué dbi
voi dai ly thué................ , ma so thue................ ,diachi.ccoonen.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cac Ong (Ba) dai dién hop phap cua dai ly thué, thu truong don
vi ¢0 lién quan thudc Cuc Thué chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CUCTRUONG
- Nhu biéu 3; (Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)

- Téng cuc Thué;
- Luu: VT, ... 2./
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Mau sb: 11
(Ban hanh kém theo Thong tu
s6 117/2012/TT-BTC  ngay
19/07/2012 ciia Bé Tai chinh)

TONG CUC THUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THUE........ccceueuuue. Dgc lap - Tw do - Hanh phic
so:./.Qb-.. , ngay ... thang ... nam 20...
QUYET PINH

V& viéc dinh chi hanh nghé dich vu lam thi tuc vé thué
ddi véi nhan vién dai ly thué

CUC TRUONG CUC THUE

Can ctr Luat Quan ly thué;

Cén ci Thong tu s6...../TT-BTC ngay ............./20...... clia BY Tai chinh
hudng dan vé hanh nghé dich vy lam thu tuc vé thue;

X6t d8 NI CUA.....veeeeeceeeee e, ,

QUYET DINH:

Piéu 1. Dinh chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué trong thdi gian
mdt (01) nam dbi voi Ong (Ba)................... , chimg chi hanh nghé dich vu lam
tha tuc vé thué sb......... , ngay cép .............. dang lam viéc tai dai ly thué............... ,
ma sb thué................. ,d1achiv...iin,

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.
Picu 3. Ca nhén c6 tén tai Didu 1, dai dién hop phép cua dai Iy thué c6

tén tai Diéu 1, thu truong cac don vi ¢d lién quan thudc Cuc Thué chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CUC TRUONG

- Nhu Dieu 3; (K, ghi ¥d ho tén va dong daw)

- Tong cuc Thue; -2/
- Luu: VT, ...
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Mau sb: 12
(Ban hanh kém theo Thong tu
s0  117/2012/TT-BTC  ngay
19/07/2012 cua Bé Tai chinh)

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Doc lap - Tw do - Hanh phic
$o:./.QD-... , NEay ... thang ...... nam 20......

QUYET PINH
V& viéc thu hdi chirng chi hanh nghé dich vy lam thi tuc vé thué

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

Can ct Luat Quan ly thué;

Can ctr Thong tu‘sé ...... /TT-BTC ngay ....../....../20...... cha Bo Tai chinh
huéng dan ve hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thueé;

Xét dé NEZhT CUA..eeeveeeiieeeiieer e g

QUYET PINH:
Piéu 1. Thu hdi chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué sb
............... cua Ong (Ba) .....cccoovneenne.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ca nhén c6 tén tai Diéu 1, truéng bd phan/don vi ¢6 lién quan tai
Téng cuc Thué chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TONG CUC TRUONG

- Nhu Diéu 3; (Ky, ghi r6 ho tén va déng dau)

- Pai ly thué.....; -2(/
- Cuc Thué........ ;

-Luu: VT, ...





